
 

 

 

  

 
 

Więckowice, 18.07.2025 r. 
Zamawiający: 
Fundacja Wspólnota Nadziei 
Więckowice, ul. Ogrodowa 17  
32-082 Bolechowice 
Regon 351617310 
NIP 677-21-04-725 
KRS 0000115868 
tel. 606 837 302, biuro@farma.org.pl 
 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu 2 scenariuszy oraz 

przygotowanie na ich podstawie 2 filmików informacyjnych/spotów, w ramach projektu pn. 

„Ku samodzielności”, finansowany przez Narodowy Instytut Wolności – Centrum Rozwoju 

Społeczeństwa Obywatelskiego, w ramach Rządowego Programu Wspierania Rozwoju 

Organizacji Poradniczych na lata 2022-2033. 

 

W związku z realizacją działań projektowych, ogłaszamy postępowanie na wyłonienie 

wykonawcy w poniższym zakresie. 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Zamówienie obejmuje przygotowanie dwóch filmów informacyjno-edukacyjnych w ramach 

kampanii społecznej realizowanej przez Fundację. Materiały powstaną w oparciu  

o dostarczone treści merytoryczne i będą służyły upowszechnianiu wiedzy na temat 

dorosłych osób w spektrum autyzmu oraz działań projektowych. 

 

Zamówienie podzielone jest na dwie części: 

CZĘŚĆ I. Opracowanie dwóch scenariuszy filmów informacyjno-edukacyjnych 
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Zakres: 

1. Opracowanie koncepcji kreatywnej dla dwóch filmów (na podstawie dostarczonych 

materiałów merytorycznych, przygotowanych przez specjalistów). 

2. Stworzenie dwóch scenariuszy filmowych, stanowiących podstawę do realizacji 

spotów. 

Scenariusze powinny zawierać: 

– strukturę narracyjną, 

– planowany przebieg akcji, 

– propozycje ujęć, lokalizacji, form przekazu (np. wypowiedzi bohaterów, animacja, 

plansze informacyjne), 

– wstępne opisy lektorskie lub kwestie mówione. 

 

CZĘŚĆ II. Produkcja dwóch filmów informacyjno-edukacyjnych 

 

Zakres: 

1. Przygotowanie planu zdjęciowego i harmonogramu nagrań – opracowanego  

w uzgodnieniu z Zamawiającym (lokalizacje: Więckowice, Kraków). 

2. Realizacja nagrań wideo, w tym: 

– filmowanie z udziałem osób wskazanych przez Zamawiającego, 

– nagranie wypowiedzi i scen z życia codziennego, 

– praca ekipy filmowej (reżyser, operator kamery, dźwiękowiec, technicy, asysta), 

– dojazd ekipy i logistyka na miejscu. 

3. Sprzęt: nagrania zostaną wykonane przy użyciu profesjonalnego sprzętu filmowego: 

– kamera, 

– stabilizator ruchu, 

– oświetlenie, 

– dron (do ujęć z powietrza), 

– rejestratory dźwięku. 

4. Montaż materiału w rozdzielczości Ultra HD (3840x2160 px) wraz z: 

– dodaniem plansz informacyjnych i napisów ekranowych, 

– korektą językową, 

– udźwiękowieniem (w tym zakup licencji muzycznych), 



 

 

 

  

– lektorem – jeśli uzgodnione z Zamawiającym. 

5. Dodanie oznaczeń projektowych zgodnych z wytycznymi NIW-CRSO, tj.: 

 

 

– logo Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa 

Obywatelskiego, 

– napis: 

„Sfinansowano ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju 

Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach Rządowego Programu Wspierania Rozwoju 

Organizacji Poradniczych na lata 2022–2033”, 

– zestawienie znaków zostanie umieszczone w jednym z początkowych i/lub końcowych 

kadrów na białym tle. 

 

Tematyka filmów: 

Każdy z dwóch filmów edukacyjnych obejmie co najmniej jeden z poniższych tematów: 

1. „Autyzm? – pierwsze słyszę!” – wprowadzające w temat spektrum autyzmu. 

2. „Prawa osób z ASD” – przystępne przedstawienie praw przysługujących osobom 

z autyzmem. 

3. „Formy wsparcia dla dorosłych osób z autyzmem” – możliwości i przykłady wsparcia 

w dorosłym życiu. 

 

Ostateczny podział tematów pomiędzy dwa filmy zostanie uzgodniony z Zamawiającym 

przed rozpoczęciem prac nad scenariuszami. 

 

 
Termin realizacji: 

1. dla CZĘŚCI I zamówienia - od dnia zawarcia umowy, nie później niż do dnia 
31.08.2025r. 

2. Dla CZĘŚCI II zamówienia – od dnia odbioru I CZĘŚCI, nie później niż do dnia 
30.09.2025r. 

 
Wynagrodzenie dla Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia zostanie 

zrealizowane zgodnie z wyłonioną ofertą cenową, po odbiorze prac, odpowiednio dla 

CZĘŚCI I i II. Płatność nastąpi każdorazowo w terminie do 14 dni od dnia otrzymania 

faktury.  



 

 

 

  

 

 

 
 
 

 
2. Kryteria oceny oferty. 

 
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, kierując się następującym kryterium: 
 

C – cena brutto za realizację usługi 

- za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej cenie. 
 
 
 

3. Informacja na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do 
poszczególnych kryteriów oceny oferty. 

 
Zamawiający, stosując kryterium oceny ofert wskazane w pkt. 2, przypisuje następującą wagę 
procentową: 

 
C – cena brutto za realizację usługi - 100%. 

 
 
 
 

4. Informacja na temat sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium. 
 

1) Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, przyznając punktację za spełnienie 
kryterium w następujący sposób (100% = 100 pkt): 
 
C – cena brutto za realizację usługi 
 
(za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej cenie) 

 

                   Cena najtańszej złożonej oferty 
                  C =      x 100% 

      Cena oferty badanej 
 

2) Cena powinna uwzględniać wszystkie koszty realizacji usługi. W przypadku osób 
fizycznych, cena powinna zwierać kwotę brutto wynagrodzenia wraz ze składakami ZUS 



 

 

 

  

(wyjaśnienie - składki emerytalna, rentowa i wypadkowa wynoszą 16,93%, dodatkowo 
Fundusz Pracy 2,45%, łącznie 19,38% liczone odpowiednio od kwoty brutto 
wynagrodzenia). 

3) Obliczenia dokonywane są do dwóch miejsc po przecinku. 
4) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę 

punktów. 
5) Po otrzymaniu ofert, nastąpi ich ocena. 
6) Zamawiający podpisze umowę z wybranym wykonawcą, po przekazaniu zawiadomienia o 

wyborze oferty. 

7) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy na 
wykonanie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

 
 

5. Warunki udziału w postępowaniu. 
 
O wykonanie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
 

1) posiadają co najmniej 3. letnie doświadczenie związane ze świadczeniem profesjonalnej 
usługi produkcji video, 

2) potwierdzą rzetelne wykonanie usługi tożsamej z przedmiotem zamówienia – minimum 3 
opinie klientów. 

 
 
Zamawiający zastrzega, że wykonanie zamówienia, o którym mowa w pkt. 1 zapytania nie 
może być powierzone podwykonawcom. 
 
Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert złożonych na poszczególne części zamówienia. 
Pod uwagę zostaną wzięte tylko oferty na realizację całości zamówienia. 
 
 

6. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia. 
 
Wykonawcą zewnętrznym nie może być osoba prawna lub inny podmiot wchodzący w skład 
struktury organizacyjnej Zamawiającego. Wyklucza się także możliwość powierzenia wykonania 
usług podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez: 

 
a. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 



 

 

 

  

c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika; 

d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Dodatkowo, wykonawcą nie może być podmiot, o którym mowa w art. 7. 1. ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
 
 

7. Tryb składania ofert oraz powiadamiania oferentów o wynikach prowadzonego 
postępowania w sprawie zamówienia. 
 

Ofertę należy sporządzić na całość zamówienia (CZĘŚĆ I i CZĘŚĆ II), na załączonym druku 
oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania, w języku polskim, w formie pisemnej, 
czytelnie, komputerowo lub odręcznie nieścieralnym atramentem lub długopisem. 
 
Do Oferty należy dołączyć: zał. nr 2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych wraz z 
dokumentacją potwierdzającą spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 
 
Ofertę można złożyć osobiście w siedzibie Fundacji w Więckowicach lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej (w formie skanów podpisanych dokumentów) na adres e-mail: 
akorchowiec@farma.org.pl  
 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje drogą 
elektroniczną każdego Oferenta o wyniku postępowania. 
 
 

8. Termin składania ofert. 
 
Termin składania ofert upływa w dniu 31.07.2025 r. o godz. 10.00. Oferty złożone po terminie nie będą 
rozpatrywane. 
 
 

9. Osoba do kontaktu w sprawie zamówienia: 

Anna Korchowiec, email: akorchowiec@farma.org.pl tel. 698 644 980. 
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10. Informacje dodatkowe. 

 
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. – Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania 
przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 
sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym kosztów 
sporządzenia oferty. 

4. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem,  
że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty 
wymagają zachowania formy pisemnej. 

5. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału  
w postępowaniu. 

6. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 
7. Termin związania ofertą to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 
8. Jeżeli złożona zostanie tylko jedna ważna oferta przewyższająca kwotę, którą Zamawiający 

może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
negocjowania przedstawionych cen i innych warunków związanych z realizacją zadania. 

 

Załączniki: 

 
1. Wzór formularza „Oferta na opracowanie 2 scenariuszy oraz przygotowanie na ich podstawie  

2 filmików informacyjnych / spotów”. 
2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1  
Oferta na świadczenie usługi polegającej na opracowaniu 2 scenariuszy oraz przygotowaniu na ich 

podstawie 2 filmików informacyjnych / spotów 
 
 

 
....................................................................... 
Pieczęć Wykonawcy 

Dane dotyczące Wykonawcy 

 
Nazwa       …............................................................................................................................... 

Siedziba       …............................................................................................................................... 

Nr telefonu    …...............................................................................................................................  

Nr NIP            …................................................................................................................................ 

Nr REGON  

…................................................................................................................................. 

Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na nasz adres: 

………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………. 

 

tel. ………………………………..……………….……..………….  

adres email: …………………….………..………..……………..………….. 

 

 
1. W ramach niniejszego postępowania, składamy: (proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź) 

 

ofertę na wykonanie całości zamówienia, zgodnie z opisem dla jego CZĘŚĆI I i CZĘŚCI II. 
  



 

 

 

  

 

 
2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 

 

2.1. CZĘŚĆ I zamówienia: 

− cena brutto za realizację usługi zgodnie z przedmiotem zamówienia wskazanym w pkt.1.I 

:...................... zł (słownie: .…………………............................................………….. złotych), 

− w tym kwota podatku VAT: .................. zł (słownie: ...............................................  złotych), 

− cena netto: .................. zł (słownie: ............................................złotych). 

 

 

 

2.2. CZĘŚĆ II zamówienia: 

− cena brutto za realizację usługi zgodnie, z przedmiotem zamówienia wskazanym  

w pkt.1.II: ………….................. zł (słownie: ......................................................................................  

złotych), 

− w tym kwota podatku VAT: .................. zł (słownie: ...........................................  złotych), 

− cena netto: ..................zł (słownie: .....................................................................  złotych). 

 

3. Usługa określona w przedmiocie zamówienia zostanie wykonana w terminie:  

3.1. CZĘŚĆ I: do 31.08.2025 r.  

3.2. CZĘŚĆ II: do 30.09.2025 r. 

 

 

4. Oświadczam, że: 

− zapoznałem się z zapytaniem ofertowym i przyjmuję bez zastrzeżeń wymagania zawarte w jego 
treści, 

− posiadamy co najmniej 3. letnie doświadczenie w obszarze związanym ze świadczeniem 
profesjonalnej usługi produkcji video, 

− posiadamy minimum 3. opinie klientów, które potwierdzą rzetelne wykonanie usługi tożsamej  
z przedmiotem zamówienia. 

 

5. Do oferty załączam zał. nr 2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych wraz 

z wykazami, o których mowa w pkt 4 niniejszej Oferty. 

 
 
 
 



 

 

 

  

 
 

Data................................                                                               .......................................................................................... 
Podpis/y/ osoby/osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy/ów 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych. 
 
 
 
 
............................................. 
Pieczęć Wykonawcy 

 
Przystępując do realizacji usługi polegającej na opracowaniu 2 scenariuszy oraz przygotowaniu 
na ich podstawie 2 filmików informacyjnych / spotów, na rzecz Fundacji Wspólnota Nadziei, 
zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 18.07.2025r., ogłoszonym w ramach projektu  
pn. „Ku samodzielności”, finansowanym przez Narodowy Instytut Wolności – Centrum Rozwoju 
Społeczeństwa Obywatelskiego, w ramach Rządowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji 
Poradniczych na lata 2022-2033 oświadczam, że: 

 
…………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………. 
(nazwa i siedziba Wykonawcy)  
 
nie jest osobą prawną lub innym podmiotem wchodzącym w skład struktury organizacyjnej 
Zamawiającego, nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, nie jest powiązany 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, nie jest również 
powiązany osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez: 

a. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 



 

 

 

  

c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
Oświadczamy również, że nie jesteśmy podmiotem, o którym mowa w art. 7. 1. ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

.......................................................... 
(data i miejsce) 

 
...................................................................................... 

Podpis/y/ osoby/osób uprawnionych 
do reprezentowania Wykonawcy/ów 


